Fundusze Europejskie Dofinansowane przez c U s e
E dla Mazowsza Unie Europejska '.' L “zow z )

serce Polski

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie
»Krok do lepszej przysztosci”

§1 Postanowienia ogolne

1.

Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie nr FEMA.08.01-IP.01-
03ME/24 ,Krok do lepszej przysztosci” wspotfinansowanym ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-
2027, Priorytet VIl Fundusze Europejskie dla aktywnej integracji oraz rozwoju ustug

spotecznych i zdrowotnych na Mazowszu, Dziatanie 8.1 Aktywizacja spoteczna i zawodowa.

Informacje dotyczace Projektu znajdujg sie na stronie internetowej www.projectcreation.pl

oraz www.makepossible.org.pl

Projekt jest realizowany na podstawie umowy z Wojewddztwem Mazowieckim
reprezentowanym przez Zarzgd Wojewddztwa Mazowieckiego, w imieniu ktérego dziata
Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programoéw Unijnych, petnigca role Instytucji Posredniczacej

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

Celem projektu jest podwyzszona aktywnos¢ spoteczno-zawodowa oraz zdolnos$¢ do podjecia
zatrudnienia przez 40 oséb pozostajgcych bez zatrudnienia, zagrozonych ubéstwem lub
wykluczeniem spotecznym, zamieszkujgcych w Ostrotece oraz gminach: Goworowo, Baranowo,
Czarnia, Kadzidto, Lelis, tyse, Myszyniec, Troszyn, dzieki zindywidualizowanemu

i kompleksowemu wsparciu w projekcie, w okresie od 01.06.2025 do 30.04.2026
Udziat w Projekcie jest bezptatny.

Uzyte w Regulaminie sformutowania oznaczaja:

a) Lider Projektu — PROJECT CREATION Sp. z 0.0., ul. Karczewska 18, 04-112 Warszawa.

b) Partner Projektu — Fundacja Make Possible, ul. Swietojerska 5/7, 00-236 Warszawa.

c) Realizator Projektu - Lider Projektu i/lub Partner Projektu.

d) Biuro Projektu — ul. Wincentego Witosa 10, 07-410 Ostroteka - biuro dostepne dla oséb
z niepetnosprawnoscig, w ktérym przyjmowane beda dokumenty rekrutacyjne oraz
udzielane informacje na temat realizacji Projektu, czynne w dni robocze w godzinach od

8:00 do 16:00.
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e) Projekt - przedsiewziecie pod nazwg , Krok do lepszej przysztosci”, realizowane w okresie od

f)

g)

h)

01.06.2025 r. do 30.04.2026 r. (Realizator zastrzega sobie prawo do zmiany okresu realizacji
za zgodg IP), w ramach ktérego przewidziano wsparcie dla Uczestnika/Uczestniczki
wymienione w § 3 Regulaminu.

Obszar realizacji — m. Ostroteka oraz gminy: Goworowo, Baranowo, Czarnia, Kadzidto, Lelis,
tyse, Myszyniec, Troszyn.

Grupa docelowa:

- 40 o0sdb dorostych pozostajacych bez zatrudnienia (24 Kobiety i 16 Mezczyzn, w tym
minimum 5 0séb z niepetnosprawnos$ciami oraz minimum 4 w wieku 15-29 lat), w tym 20
biernych zawodowo obarczonych obowigzkami rodzinnymi i opiekuriczymi i/lub chorych/z
niepetnosprawnoscig oraz 20 bezrobotnych (w tym 5 dtugotrwale), korzystajgcych ze
Swiadczen z pomocy spotecznej zgodnie z ustawg z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej lub kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem pomocy spotecznej, w
szczegolnosci osoby niskowykwalifikowane, zamieszkujgce w rozumieniu przepiséw
Kodeksu Cywilnego na obszarze m. Ostroteka oraz gminy: Goworowo, Baranowo, Czarnia,
Kadzidto, Lelis, tyse, Myszyniec, Troszyn.

Kandydat/Kandydatka — osoba ubiegajgca sie o zakwalifikowanie do udziatu w Projekcie

na podstawie zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie.

i)

j)

k)

Uczestnik/Uczestniczka Projektu (UP) — Kandydat/Kandydatka, ktory/ktdra po spetnieniu
wymogow okreslonych w Regulaminie zostat/zostata zakwalifikowany/zakwalifikowana

i rozpoczat/rozpoczeta udziat w Projekcie.

Komisja Rekrutacyjna — komisja sktadajgca sie z co najmniej 2 oséb bedacych
przedstawicielami Realizatora — odpowiada za prawidtowe zakwalifikowanie
Kandydatéw/Kandydatki do Projektu.

Osoba pozostajgca bez zatrudnienia — osoba bezrobotna lub osoba bierna zawodowo
Osoba bierna zawodowo — tj. osoba, ktora w danej chwili nie tworzy zasobdw sity roboczej

(tzn. nie jest osobg pracujacg ani bezrobotng).

m) Osoba z niepetnosprawnosciami (OzN) — za osobe z niepetnosprawnosciami uznaje sie

osobe w Swietle przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, a takze osoby z zaburzeniami
psychicznymi, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia

psychicznego, (Dz. U. 2016 poz. 546, z pézn. zm.), tj. osoby z odpowiednim orzeczeniem lub
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innym dokumentem poswiadczajgcym stan zdrowia wydany przez lekarza, np. orzeczenie
o stanie zdrowia lub opinia.
n) RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych).
o) Przestanki kwalifikujgce do udzielenia pomocy spotecznej zgodnie Ustawg z dnia 12 marca
2004 r. o pomocy spotecznej:
e ubodstwo;
e sieroctwo;
e bezdomnosé;
e bezrobocie;
e niepetnosprawnos¢;
e dtugotrwata lub ciezka choroba;
e przemoc domowa;
e potrzeba ochrony ofiar handlu ludzmi;
e potrzeba ochrony macierzyistwa lub wielodzietnos¢;
e bezradnos¢ w sprawach opiekuiczo-wychowawczych i prowadzenie gospodarstwa
domowego, zwtaszcza w rodzinach niepetnych lub wielodzietnych;
e trudnosci w integracji cudzoziemcow, ktérzy uzyskali w Rzeczypospolitej Polskiej
status uchodzcy, ochrone uzupetniajgcg lub zezwolenie na pobyt czasowy udzielone
w zwigzku z okolicznoscig, o ktdrej mowa w art. 159 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ lub d ustawy
z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach;
e trudnos$é w przystosowaniu do zycia po zwolnieniu z zaktadu karnego;
e alkoholizm lub narkomania;
e zdarzenie losowe i sytuacja kryzysowa;
e kleska zywiotowa lub ekologiczna
p) Administrator danych osobowych — administratorem danych osobowych oséb biorgcych

udziat w rekrutacji oraz uczestnikéw projektu zgodnie z art. 26 RODO i zawartg umowg jest:

a. PROJECT CREATION Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig - z siedzibg w Warszawie,
przy ul. Karczewskiej 18, 04-112 Warszawa
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§2 Rekrutacja do Projektu

.
1.

Informacje ogodlne

Nabdr do Projektu zaplanowany jest w ramach czterech miesiecznych tur, w okresie od
czerwca do wrzesnia 2025 roku, a w przypadku nie zebrania wymaganej liczby 10 uczestnikéw
w ramach jednej tury, w sposdb ciggty az do wyczerpania liczby miejsc i uzyskania 40
poprawnych formalnie zgtoszern w ramach listy podstawowej oraz 5 poprawnych formalnie
zgtoszen w ramach listy rezerwowej, z uwzglednieniem parytetu udziatu dla poszczegdlnych
kategorii 0sdb z grupy docelowej, zgodnie z polityka réwnych szans i niedyskryminacji, zasadg
réwnosci pici oraz z uwzglednieniem potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami. W przypadku
wiekszego zainteresowania i wplyniecia wczesniej wymaganej liczby poprawnych formalnie
formularzy, Organizator zastrzega sobie prawo do wczesniejszego zamkniecia procesu
rekrutacji.

Przyjmowanie formularzy zgtoszeniowych do Projektu bedzie trwato w terminie od 11.06.2025
r. (09:00). Informacja o rozpoczeciu i zakoriczeniu rekrutacji kazdorazowo umieszczona zostanie

na stronie internetowej www.projectcreation.pl oraz www.makepossible.org.pl

Dokumenty wymagane od Kandydatéw/Kandydatek na etapie rekrutacji:
W PRZYPADKU GRUPY DOCELOWE]J:
a) Formularz zgtoszeniowy wraz z niezbednymi o$wiadczeniami, stanowigcy zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.
b) Dokument potwierdzajgcy status osoby pozostajacej bez zatrudnienia tj. zaswiadczenie z
ZUS lub potwierdzenie wygenerowane z PUE ZUS, wazne 30 dni od dnia jego wydania.
c) Dokument potwierdzajacy status osoby korzystajgcej ze Swiadczen z pomocy spotecznej
zgodnie z ustawg z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej lub status osoby
kwalifikujgcej sie do objecia wsparciem pomocy spotecznej, tj. osoby spetniajgce co
najmniej jedng z przestanek okreslonych w art.7 ww. ustawy. Dokumenty te to:
e oswiadczenie o spetnieniu jednej z przestanek okreslonych w art. 7 o pomocy
spotecznej;
e dokument potwierdzajgcy petnienie obowigzkdw rodzinnych i/lub opiekunczych (jesli
dotyczy), np. akt urodzenia dziecka, potwierdzenie przyznania/wyptaty swiadczen

socjalnych (rodzinne, wychowawcze, opiekuricze, pielegnacyjne)

Strona4:z15


http://www.projectcreation.pl/
http://www.makepossible.org.pl/

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez c U S e
E dla Mazowsza Unie Europejska '.' . .: “zow z )

serce Polski

e orzeczenie o niepetnosprawnosci w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu OZN lub inny dok
poswiadczajacy stan zdrowia (jesli dotyczy);

e zaswiadczenie wydane przez wtasciwy OPS/inng wtasciwg instytucje o korzystaniu
z pomocy spotecznej (jesli dotyczy);

e zaswiadczenie potwierdzajace korzystaniu z Programu Fundusze Europejskie na Pomoc
Zywnosciowg 2021-27 (jesli dotyczy);

e zaswiadczenie o opuszczeniu placéwki opieki instytucjonalnej lub jednostki
penitencjarnej w terminie ostatnich 12m-cy (jesli dotyczy);

d) Zaswiadczenie/dokument potwierdzajgcy miejsce zamieszkanie na terenie wybranych gmin
RMR (np. potwierdzenie zameldowania, potwierdzenie optat czynszu i/lub medidw,
potwierdzenie opfat najmu, itp.)

e) Formularz potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu (jesli dotyczy)

Zgtoszenia do Projektu bedg przyjmowane:

a) Osobiscie w Biurze Projektu w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8:00
do 16:00.

b) Za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres Biura Projektu: ul. Wincentego Witosa 10,
07-410 Ostroteka

c) Dokumenty ztozone przed rozpoczeciem rekrutacji lub po jej zakonczeniu ogtoszonym na

stronach www.projectcreation.pl oraz www.makepossible.org.pl, nie beda rozpatrywane

i nie podlegajg odestfaniu.
Realizator zapewni dostep do Biura Projektu takze osobom, ktére ze wzgledu np. sytuacje
rodzinng (opieka nad dzieckiem, osobg zalezng), czy miejsce zamieszkania mogg miec
utrudniong mozliwos$é kontaktu. W takim przypadku istnieje mozliwo$é odbioru dokumentéw
w miejscu zamieszkania kandydata przez pracownika biura projektu.
Niedopuszczalna jest ingerencja w tres¢ dokumentdw rekrutacyjnych, usuwanie zapiséw,
logotypdw, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentow. W dokumentach rekrutacyjnych nalezy
wypetnié¢ wszystkie wymagane pola, ktore dotyczg Kandydata/Kandydatki na
Uczestnika/Uczestniczke Projektu.
Kandydat/Kandydatka na Uczestnika/Uczestniczke Projektu moze ztozyc¢ tylko jeden komplet

dokumentdw rekrutacyjnych. Dokumenty ztozone wielokrotnie nie beda rozpatrywane.
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Dokumenty rekrutacyjne ztozone do Biura Projektu nie podlegajg zwrotowi.
Ztozenie dokumentéw rekrutacyjnych nie jest jednoznaczne z przyjeciem do udziatu

w Projekcie, o zakwalifikowaniu decyduje Komisja Rekrutacyjna.

Kryteria uczestnictwa w Projekcie

Projekt jest adresowany do: 40 0sob dorostych ((24 Kobiety i 16 Mezczyzn, w tym minimum 5

0s6b z niepetnosprawnosciami oraz minimum 4 w wieku 15-29 lat), w tym 20 biernych

zawodowo obarczonych obowigzkami rodzinnymi i opiekuriczymi i/lub chorych/z

niepetnosprawnoscig oraz 20 bezrobotnych (w tym 5 dtugotrwale), korzystajacych ze Swiadczen

z pomocy spotecznej zgodnie z ustawg z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej lub

kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem pomocy spotecznej, w szczegélnosci osoby

niskowykwalifikowane, zamieszkujgce w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego na obszarze

m. Ostroteka oraz gminy: Goworowo, Baranowo, Czarnia, Kadzidto, Lelis, tyse, Myszyniec,

Troszyn, spetniajgcych tacznie ponizsze kryteria formalne:

a)

b)

d)

f)

Posiadajg status osoby korzystajgcej ze swiadczenn pomocy spotecznej zgodnie z ustawg
z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej lub status osoby kwalifikujgcej sie do objecia
wsparciem pomocy spotfecznej, tj. osoby spetniajgce co najmniej jedng z przestanek
okreslonych w art.7 ww. ustawy;
Posiadajg status osoby bezrobotnej lub biernej zawodowo obarczonej obowigzkami
rodzinnymi i opiekuriczymi i/lub osoby chorej/z niepetnosprawnoscig;
Zamieszkujg w rozumieniu KC na obszaru realizacji projektu (m. Ostroteka oraz gminy:
Goworowo, Baranowo, Czarnia, Kadzidto, Lelis, tyse, Myszyniec, Troszyn)
Ukonczyty 15 rok zycia.
Zgtaszajg sie do Projektu z wtasnej inicjatywy.
W chwili przystgpienia do Projektu oraz jego trwania nie otrzymujg jednoczes$nie wsparcia w
wiecej niz jednym projekcie z zakresu aktywizacji spoteczno — zawodowej dofinansowanej ze
srodkow EFS+.

W trakcie procesu rekrutacji bedg przyznawane dodatkowe punkty premiujgce:

a) osoby bierne zawodowo (3 pkt.)

b) osoby dtugotrwale bezrobotne (2 pkt.)

c) osoby doswiadczajgce wielokrotnego wykluczenia spotecznego (10 pkt.);

d) osoby o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci (10 pkt.);
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e) osoby z niepetnosprawnoscig sprzezong, osoby z chorobami psychicznymi, osoby
z niepetnosprawnoscia intelektualng i osoby z cato$ciowymi zaburzeniami rozwojowymi
(10 pkt.);

f) osoby korzystajace z Programu Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnoéciowa 2021-27 (10
pkt.);

g) osoby opuszczajgce placéwki opieki instytucjonalnej (10 pkt.);

h) osoby, ktére opuscity jednostki penitencjarne w terminie ostatnich 12 miesiecy (10 pkt.);

i) osoby z gmin wykluczonych komunikacyjnie z obszaru realizacji projektu (10 pkt.) — wykaz

gmin znajduje sie na stronie projektu www.projectcreation.pl oraz

www.makepossible.org.pl

j) kobiety (2 pkt.);
k) osoby o niskich kwalifikacjach (wyksztatcenie na poziomie ISCED 1i 2 - 2pkt./ISCED 3 - 1pkt)

Etapy rekrutacji

Kandydaci/Kandydatki zobowigzani/zobowigzane sg do dostarczenia do Biura Projektu
kompletu poprawnie i czytelnie wypetnionych dokumentéw wymienionych w §2 ust. | pkt. 3
osobiscie lub pocztg tradycyjng. Osoba przyjmujaca zgtoszenie, niezwtocznie umieszcza na
formularzu zgtoszeniowym date i godzine wptywu zgtoszenia.

Komisja Rekrutacyjna bedzie kwalifikowa¢ Kandydatow/Kandydatki do Projektu dokonujac
kolejno:

a) Oceny formalne;j:

e Kompletnosci i prawidtowosci ztozonych dokumentéw i danych (czytelne wypetnienie
wszystkich wymaganych pdl, czytelne podpisy, kompletnos¢ wymaganych
dokumentow).

o Kwalifikowalnosci do grupy docelowej na podstawie otrzymanych dokumentéw
w zakresie kryteridw formalnych.

b) Oceny merytorycznej:
e Przyznanie punktdw w zakresie kryteridw premiujgcych zgodnie z §2 ust. Il pkt. 2

Regulaminu.

3. Do udziatu w Projekcie zostang zakwalifikowane osoby spetniajgce kryteria formalne oraz

premiujgce, ktdre uzyskajg najwiekszg liczbe punktéw — z zastrzezeniem osiggniecia wskaznikéw

realizacji Projektu dotyczacych struktury grupy docelowe;.
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. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw dodatkowych przez

Kandydatéw/Kandydatki, decydujgca bedzie przynaleznosc do grupy preferowanej, nastepnie
premiowane bedg Kobiety a ostatecznie godzina i data wptyniecia formularza zgtoszeniowego.

W sytuacji stwierdzenia brakéw lub niescistosci w przestanych dokumentach, personel Projektu
podejmie dziatania zmierzajgce do skontaktowania sie z kandydatem na Uczestnika Projektu i
poinformuje go o uwagach do przekazanych dokumentéw rekrutacyjnych, jednoczesnie
uzgadniajgc termin na ich uzupetnienie lub skorygowanie.

Osoby niezakwalifikowane do udziatu w Projekcie, ale spetniajace kryteria formalne zostang

wpisane na liste rezerwowa (w kolejnosci liczby uzyskanych punktéw), ktéra zostanie

wykorzystana w przypadku rezygnacji Uczestnika/Uczestniczki z listy podstawowej,

z zastrzezeniem, ze osoba rezygnujaca zgtosi ten fakt w terminie krétszym niz 7 dni przed
rozpoczeciem pierwszej formy wsparcia.

Osobom niezakwalifikowanym przystuguje mozliwos¢ odwotania od decyzji komisji rekrutacyjnej

w formie pisemnej, w ciggu 7dni od ogtoszenia wynikow.

Osoby zakwalifikowane do udziatu w Projekcie oraz wpisane na liste rezerwowg zostang
powiadomione o tym fakcie telefonicznie lub mailowo w ciggu 7 dni od zakonczenia rekrutacji.
Osoby zakwalifikowane do udziatu w Projekcie stang sie Uczestnikami/Uczestniczkami pod
warunkiem podpisania Umowy na wzor kontraktu socjalnego i wziecia udziatu w pierwszej

formie wsparcia.

§3 Zakres wsparcia

Uczestniczkom/Uczestnikom zapewniono mozliwo$¢ skorzystania z ponizszych form wsparcia:

1.

INDYWIDUALNA DIAGNOZA SPOtECZNO-ZAWODOWA WRAZ Z OPRACOWANIEM
INDYWIDUALNEJ SCIEZKI REINTEGRACI:

a) Kazdy Uczestnik/Uczestniczka odbedzie indywidualne spotkania z doradcg zawodowym
(2h/uczestnika) i psychologiem (2h/uczestnika), w wyniku ktérych stworzg Indywidualng
Sciezke Reintegracji, dostosowang do potrzeb i umiejetnosci uczestnika/czki, zgodnie
z wymaganiami rynku pracy.

b) Dodatkowo dla uczestnikow zaplanowano wsparcie w postaci zwrotu kosztéw dojazdu jesli

miejsce $wiadczenia wsparcia odbywa sie poza miejscowoscig zamieszkania
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uczestniczki/ka oraz zwrot kosztow opieki nad osobg zalezng w okresie Swiadczenia
wsparcia (jesli dotyczy).
2. INDYWIDUALNE WSPARCIE PSYCHOLOGICZNE:
a) Kazdy Uczestnik/Uczestniczka odbedzie indywidualne spotkania z psychologiem,
w wymiarze 6h/uczestnika.

b) Dodatkowo dla uczestnikdw zaplanowano wsparcie w postaci zwrotu kosztow dojazdu jesli
miejsce $wiadczenia wsparcia odbywa sie poza miejscowoscig zamieszkania
uczestniczki/ka oraz zwrot kosztéw opieki nad osobg zalezng w okresie $wiadczenia
wsparcia (jesli dotyczy).

3. WARSZTATY KOMPETENCIJI SPOLECZNYCH:

a) Grupowe, 36-godzinne spotkania (6 spotkan x 6 godzin) ukierunkowane na
nabycie/podniesienie kompetencji spotecznych/zyciowych (m.in. w zakresie zarzadzania
czasem, podejmowania decyzji i rozwigzywania problemédw, skutecznego
porozumiewania sie i utrzymywania dobrych relacji interpersonalnych, radzenia sobie z
emocjami i kierowania stresem, asertywnosci i profilaktyki uzaleznien, zasady rownosci
szans K i M, réwnego podziatu obowigzkéw w zyciu rodzinnym, réwnosci na rynku pracy,
obrony przed dyskryminacjg, zasad tworzenia i gospodarowania budzetem domowym),
ktérych brak skutkuje trudnosciami w zyciu codziennym . Warunkiem ukonczenia jest
minimum 80% frekwencji w zajeciach.

b) Dodatkowo dla uczestnikow zaplanowano wsparcie w postaci obiadu, przerwy kawowej,
zwrotu kosztédw dojazdu jesli miejsce $wiadczenia wsparcia odbywa sie poza
miejscowoscig zamieszkania uczestniczki/ka oraz zwrot kosztéw opieki nad osobg zalezng
w okresie $wiadczenia wsparcia (jesli dotyczy).

4. SZKOLENIA ZAWODOWE:

a) Grupowe 104-godzinne szkolenia zawodowe (13 spotkan x 8 godzin) ukierunkowane na
uzyskanie kwalifikacji zawodowych zgodnych z przeprowadzong diagnoza oraz
potrzebami rynku pracy. Warunkiem przystgpienia do egzaminu i ukonczenia jest
minimum 80% frekwencji w zajeciach.

b) Dodatkowo uczestnikom przystuguje wsparcie w postaci zwrotu kosztéw dojazdu jesli
miejsce $wiadczenia wsparcia odbywa sie poza miejscowoscig zamieszkania

uczestniczki/ka, zwrot kosztdw opieki nad osobg zalezng w okresie swiadczenia wsparcia
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(jesli dotyczy), stypendium szkoleniowe, materiaty szkoleniowe (teczka, notes, dtugopis,
pendrive), catering (obiad i przerwa kawowa).

5. POSREDNICTWO PRACY:

a) Kazdy Uczestnik/Uczestniczka odbedzie indywidualne spotkania z posrednikiem pracy,

w wymiarze 6h/uczestnika, majgce na celu pomoc w uzyskaniu zatrudnienia.

b) Dodatkowo dla uczestnikdw zaplanowano wsparcie w postaci zwrotu kosztow dojazdu jesli
miejsce $wiadczenia wsparcia odbywa sie poza miejscowoscig zamieszkania
uczestniczki/ka oraz zwrot kosztéw opieki nad osobg zalezng w okresie $wiadczenia
wsparcia (jesli dotyczy).

6. STAZE ZAWODOWE:

a) Minimum 32 Uczestnikdw/Uczestniczek odbedzie 3-miesieczne staze realizowane zgodnie

z Zaleceniem Rady z dnia 10 marca 2014r.w sprawie ram jakosci stazy (2014/C 88/01)
oraz z Polskimi Ramami Jakosci Praktyk i Stazy. Celem stazéw bedzie nabycie
doswiadczenia zawodowego odpowiadajgcego na potrzeby lokalnych pracodawcéw.

¢) Dodatkowo uczestnikom przystuguje wsparcie w postaci ubezpieczenia NNW, badan

wstepnych, zwrotu kosztéw dojazdu jesli miejsce Swiadczenia wsparcia odbywa sie poza
miejscowoscig zamieszkania uczestniczki/ka (bilet miesieczny), zwrotu kosztéw opieki
nad osobg zalezng w okresie $wiadczenia wsparcia (jesli dotyczy), stypendium stazowe.

7. Wszystkie dziatania bedg realizowane na terenie RMR wojewddztwa mazowieckiego
w miejscach i terminach wyznaczonych przez Realizatora Projektu.

8. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w harmonogramie form
wsparcia oraz miejsca ich realizacji. Uczestnicy/Uczestniczki bedg kazdorazowo informowani
o wszelkich zmianach.

9. Uczestnikom/Uczestniczkom w ramach Projektu refundowane bedg koszty opieki nad osobami
zaleznymi oraz koszty dojazdu za udziat we wszystkich formach wsparcia, na ich wniosek na
zasadach i po spetnieniu warunkow okreslonych w zatgczniku nr 2 do Umowy na wzér kontraktu
socjalnego — Regulaminie zwrotu kosztéw dojazdu.

10. Realizator zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu poszczegdlnych form wsparcia

planowanych w Projekcie z przyczyn od niego niezaleznych.

§4 Prawa i obowigzki Uczestnika/Uczestniczki Projektu

1. Uczestnicy Projektu zobowigzani sg do:
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a) Podpisania umowy na wzor kontraktu socjalnego, stanowigcej zatgcznik nr
3 do niniejszego Regulaminu.

b) Przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu.

c) Udziatu we wszystkich formach wsparcia, ktore zostaty przewidziane dla
Uczestniczki/Uczestnika Projektu.

d) Odpowiedniej frekwenc;ji:

a. minimum 80% obecnosci w zajeciach grupowych,

b.  100% obecnosci w zajeciach indywidualnych (w przypadku nieobecnosci na stazu
powyzej liczby dni przewidzianej w ramach urlopu wypoczynkowego, dokumentem
usprawiedliwiajgcym nieobecnosc jest zwolnienie lekarskie).

e) Przystgpienia do egzaminéw w ramach kurséw/szkolen.

f) Regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa we wsparciu w terminach i miejscach
wyznaczonych przez Realizatora Projektu.

g) Kazdorazowego potwierdzenia swojej obecnosci w trakcie realizacji form wsparcia poprzez
ztozenie podpisu na liscie obecnosci.

h) Informowania o ewentualnych zmianach danych w dokumentacji rekrutacyjnej, umowie
uczestnictwa na wzér kontraktu socjalnego i statusu Uczestnika/Uczestniczki na rynku
pracy w trakcie realizacji wsparcia - w terminie do 5 dni roboczych.

i) Od momentu przystgpienia do Projektu nr FEMA.08.01-1P.01-03ME/24 , Krok do lepszej
przysztosci” do momentu zakoriczenia wsparcia, uczestnicy/czki nie mogg braé
jednoczesnie udziatu w innym projekcie zakresu aktywizacji spoteczno — zawodowej
dofinansowanej ze $Srodkéw EFS+.

j) W ciagu 4 tygodni od zakoriczenia udziatu w Projekcie przekazania Realizatorowi Projektu
danych dotyczacych:

e uzyskanych kwalifikacji,
e sytuacji spotecznej,
e sytuacji na rynku pracy.
2. Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu zapewnione zostang:
a) Materiaty szkoleniowe.
b) Zwrot kosztéw opieki nad osobami zaleznymi - szczegétowe warunki zwrotu kosztéw

opieki okreslone zostaty w zatgczniku nr 4 do Umowy na wzér kontraktu socjalnego.

Strona 11z 15



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez c U s e
E dla Mazowsza %, i azow z PY

Unig Edropelsa serce Polski

c) Zwrot kosztow dojazdu na wszystkie formy wsparcia - szczegétowe warunki zwrotu
kosztéw dojazdu okreslone zostaty w zatgczniku nr 2 do Umowy na wzér kontraktu
socjalnego.

d) Stypendium szkoleniowe (dla uczestnikéw szkolen)

e) Stypendium stazowe (dla uczestnikdéw stazy)

f) Catering (w tym obiad w trakcie trwania warsztatéw i szkolen)

g) Uczestnicy/Uczestniczki majg prawo do otrzymywania od Realizatora Projektu na

biezgco wszelkich informacji majacych wptyw na ich udziat w Projekcie.

3. W przypadku nieobecnosci w danym dniu wsparcia Uczestnik/Uczestniczka powinien/powinna

poinformowac Realizatora Projektu osobiscie lub telefonicznie, najpdZniej przed rozpoczeciem
zaje¢ w danym dniu.

Uczestnik/Uczestniczka zobowigzany jest potwierdzi¢ podpisem odbiér materiatéw
szkoleniowych, certyfikatow/zaswiadczen oraz cateringu.

W przypadku zmiany lub pojawienia sie dodatkowych dokumentéw wymaganych

od Uczestnikow/Uczestniczek, zobowigzani sg oni dostarczyé wskazane dokumenty w trybie

i terminie ustalonym z Realizatorem Projektu.

§5 Zasady rezygnacji z udziatu w Projekcie

1.

W przypadku nieuzasadnionej rezygnacji Uczestnika/Uczestniczki z udziatu w Projekcie,
Realizator Projektu moze obcigzy¢ Uczestnika/Uczestniczke kosztami uczestnictwa w Projekcie,
maksymalnie do wysokosci kwoty wsparcia przypadajacej na jedng osobe w Projekcie,
wyliczonej proporcjonalnie od momentu rozpoczecia udziatu w pierwszej formie wsparcia

do momentu przerwania udziatu w Projekcie.

Realizator zastrzega sobie prawo skreslenia Uczestnika/Uczestniczki z listy Uczestnikow

Projektu w nastepujgcych przypadkach:

a) Naruszenia przez Uczestnika/Uczestniczke postanowien niniejszego Regulaminu.

b) Razacego naruszenia porzadku organizacyjnego podczas form wsparcia, w ktérych
uczestniczy w ramach Projektu (w szczegdlnosci naruszenia warunkéw umowy oraz zasad
wspotzycia spotecznego, w przypadku naruszenia nietykalnosci cielesnej innego stuchacza,
trenera lub pracownika Biura Projektu, udowodnionego aktu kradziezy lub szczegélnego
wandalizmu, spozywania alkoholu i innych substancji odurzajgcych w trakcie realizacji

zaplanowanych form wsparcia).
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c) Uporczywego uchylania sie od realizacji zaplanowanego wsparcia.

d) Nie spetnienia wymogdw dotyczacych frekwencji przez Uczestnika/Uczestniczke podczas
poszczegdlnych form wsparcia.

e) Nie przystgpienia do egzaminu korncowego potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji
lub kompetencji po odbytym szkoleniu (jesli dotyczy).

f)  Nie uczestniczenia w stazu w przypadku nieobecnosci trwajgcej nieprzerwanie 30 dni
kalendarzowych (w przypadku uczestnikéw stazéw).

g) Gdy Realizator znajdzie sie w posiadaniu informacji, ze Uczestnik/Uczestniczka Projektu
przedstawit/przedstawita fatszywe dane/dokumenty na potwierdzenie spetnienia
kryteriéw przystgpienia do Projektu.

W przypadku skreslenia Uczestnika/Uczestniczki z listy osdb uczestniczacych w Projekcie

z wyzej wymienionych powodow, Realizator ma prawo pociggng¢ Uczestnika/Uczestniczke do

odpowiedzialnosci finansowej, obcigzajac kosztami uczestnictwa w Projekcie.

Uczestnik/Uczestniczka, ktory/ktéra zostat/zostata zakwalifikowany/zakwalifikowana do

udziatu w Projekcie, podpisat/podpisata umowe na wzér kontraktu socjalnego

i rozpoczat/rozpoczeta udziat we wsparciu, moze zrezygnowac z uczestnictwa/przerwac udziat

we wsparciu bez ponoszenia konsekwencji finansowych, tylko w wyniku zaistnienia waznych

zdarzen losowych dotyczacych jego/jej osoby lub cztonka jego/jej rodziny takich jak m. in.
choroba Uczestnika/Uczestniczki, cztonka rodziny Uczestnika/Uczestniczki Projektu. Za cztonka
rodziny uznaje sie matzonka/matzonke Uczestniczki/Uczestnika, dzieci Uczestnika/Uczestniczki
wtasne lub przysposobione, rodzicow i rodzenstwo Uczestnika/Uczestniczki.

W Projekcie dopuszczalna jest sytuacja, w ktérej Uczestnik/Uczestniczka przerwie udziat w

Projekcie wczesniej, niz uprzednio byto to planowane z powodu podjecia pracy (na podstawie

UMOWY O prace na co najmniej jeden miesigc na minimum % etatu, w przypadku oséb

z niepetnosprawnosciami sprzezonymi lub niepetnosprawnoscig w stopniu znacznym na

co najmniej jeden miesigc na minimum % etatu), badz zatozenia dziatalnosci gospodarcze;j.

Przerwanie udziatu w Projekcie z tego powodu nie bedzie pociggaé za sobg konsekwencji

finansowych, o ktérych mowa w pkt. 1, pod warunkiem przedstawienia stosowne;j

dokumentacji.

Realizator zastrzega sobie prawo do indywidualnej oceny kazdej z sytuacji majgcej wptyw

na opuszczenie Projektu przez jego Uczestnika/Uczestniczke.
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7. Rezygnacja z udziatu w Projekcie nastepuje poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia, ktére
winno by¢ ztozone niezwtocznie w Biurze Projektu.
8. W przypadku rezygnacji osoby pierwotnie zakwalifikowanej do Projektu zostanie

zakwalifikowany/zakwalifikowana kolejny/kolejna Kandydat/Kandydatka z listy rezerwowej.

§6 Ochrona danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych w ramach Projektu zgodnie z art. 26 RODO jest:
a. PROJECT CREATION Sp. z 0.0., ul. Karczewska 18, 04-112 Warszawa,

ktéry przetwarza dane osobowe wytgcznie w zwigzku z realizacjg wskazanego Projektu
w ramach FEM 2021-2027 i udostepnia dane osobowe innym administratorom wedtug
witasciwosci.

2. Realizator jest zobowigzany do wykonywania i udokumentowania, réwniez w imieniu Instytucji
Posredniczgcej i Instytucji Zarzadzajacej, obowigzku informacyjnego wobec oséb, ktorych dane
pozyskuje, majgc na uwadze zasade rozliczalno$ci, o ktérej mowa w art. 5 ust. 2 RODO.
Realizator zapewnia, ze obowigzek, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym jest wykonywany
réwniez przez podmioty, ktdorym powierza realizacje zadan w ramach Projektu.

3. Szczegdtowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych bedg przekazywane
w klauzulach informacyjnych stanowigcych element Formularzy zgtoszeniowych do udziatu
w Projekcie.

4. Administrator o$wiadcza, ze do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg
Projektu w ramach FEM 2021-2027 zostang dopuszczone jedynie osoby, ktéorym wydano
imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, przy czym wydanie upowaznien
nastgpi po zapoznaniu tych oséb z przepisami w zakresie ochrony danych osobowych

5. Dane w ramach Projektu bedg przekazywane Instytucji Posredniczacej tj. Mazowieckiej
Jednostce Wdrazania Programoéw Unijnych, reprezentujgcej Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego tj. Instytucje Zarzagdzajgcq w ramach programu oraz Ministrowi wtasciwemu do
spraw rozwoju regionalnego jako odrebnym Administratorom, na podstawie przepiséw

obowigzujgcego prawa.

§7 Postanowienia koncowe

1. Realizator zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie.
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Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sg w sposob ostateczny przez
Realizatora Projektu w tym w oparciu o wytyczne dla instytucji biorgcych udziat we wdrazaniu
programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

Nadzér nad realizacjg Projektu, a takze rozstrzyganie spraw nieuregulowanych niniejszym
Regulaminem nalezy do Realizatora Projektu.

Regulamin jest dostepny w Biurze Projektu i na stronie internetowej www.projectcreation.pl

oraz www.makepossible.org.pl

Regulamin obowigzuje od dnia 11.06.2025 r.

Zatgczniki do Regulaminu:

Zatgcznik nr 1 - Formularz zgtoszeniowy wraz z niezbednymi oswiadczeniami

Zatacznik nr 2 - Formularz potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia

Zatgcznik nr 3 - Umowa na wzér kontraktu socjalnego (umowa uczestnictwa w projekcie)
Zatacznik nr 4 — Klauzula informacyjna Instytucji Zarzgdzajacej

Zatgcznik nr 5 — Klauzula informacyjne Instytucji Posredniczgcej

Strona 15z 15


http://www.projectcreation.pl/
http://www.makepossible.org.pl/

